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Preambulum

A Szocialpolitikai Innovacidos Kézhasznu Nonprofit Kft. (a tovabbiakban: Tarsasag) a koztulajdonban
allé gazdasagi tarsasagok takarekosabb miikodeéserdl szold 2009. evi CXXIl. térvény, valamint a
koztulajdonban allé gazdasagi tarsasagok belsd kontrollrendszererdl szold 339/2019. (X1, 23.) Korm.
rendelet eléirasainak megfeleléen belsd kontrolirendszert mikodtet.

Altalanos rendelkezések

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a Tarsasag mikodésével dsszefliggd visszaélésekre, szabalytalansagokra
és integritasi, korrupcidés kockazatokra vonatkozé bejelentések fogadasara és kivizsgalasara
vonatkozé altalanos eljarasrend meghatarozasaval hozzajaruljon a korrupciés kockazatok szervezeten
belili hatékony kezeléséhez, valamint a szervezet korrupciéval szembeni ellenallé képességének
javitasahoz.

A szabalyzat rendelkezései nem alkalmazhatdak azon kozérdekii bejelentések eljarasrendjeként,
amelyek esetében hatosagi ellenérzésnek vagy egyéb agazati eljaras alkalmazasanak van helye.
Ezen esetekben a kdzerdek( bejelentést a hataskdrrel és illetékességgel rendelkezé kdzigazgatasi
szervnek kell megkuldeni, aki az altalanos és agazati eljarasi szabalyok szerint lefolytatja a kézérdek
bejelentés kivizsgalasat.

2. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat szemeélyi hatalya a Tarsasag vezet6 tisztségviseldire, munkavallaloira és a Tarsasaggal
eseti vagy tartds megbizasi viszonyban allé személyekre (a tovabbiakban: munkatars) teljed ki.

A szabalyzat targyi hatalya a Tarsasag munkatarsainak tevékenységével, magatartasaval
kapcsolatos, a Tarsasag jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzokben és belsd
iranyitasi eszkdzeiben meghatarozott mikddésével osszeflggésben benyljtott visszaélésekre,
szervezeti integritast seérté eseményekre és korrupcidés kockazatokra iranyuld bejelentések
kivizsgalasara és kezelésére, valamint az érdekérvényesiték fogadasara terjed ki.

A szabalyzat hatalya nem terjed ki a munkatars azon magatartasara, amellyel kapcsolatban mas
jogszabaly szerint Kijeldlt szerv jogosult és koteles eljarni, valamint azon kézérdekl bejelentések
fogadasara és kivizsgalasara, melyek tartalma szerint mas hatdésag, vagy a hivatal valamely
szervezeti egysegenek hataskérebe és illetékességébe tartozd hatésagi eljarasnak van helye.



3. Ertelmezé rendelkezések

Jelen szabalyzat értelmében:

1. szervezeli integritas: a kéztulajdonban all6 gazdasagi tarsasag szabalyszerl, a szervezet vezetdje
és az iranyito szerv altal meghatarozott szervezeti célkitlizéseknek, értékeknek és elveknek megfeleld
mikodése.

2. szervezeti integritast sérté esemény: minden olyan esemény, amely a koéztulajdonban allo
gazdasagi tarsasagra vonatkozé jogszabalyoktdl, belsé szabalyzatoktol, valamint a kéztulajdonban
allé gazdasagi tarsasag celkitlizeseinek, értékeinek és elveinek megfelelé mikddeéstd! elter.

3. integritasiranyitasi rendszer. a vezetési és iranyitasi rendszernek a szervezet integritasanak
biztositasara iranyuld, a belsé kontrollrendszerbe illeszked6 funkcionalis alrendszere, amelynek f6
elemei a kovetendd értékek meghatarozasa, az azok kévetésében valé Utmutatés, tanacsadas az
ertékek kdvetéseének nyomon kovetése és — sziilkség esetén — kikényszeritése.

4. integralt kockazatkezelési rendszer. olyan folyamatalapu kockazatkezelési rendszer, amely a
Tarsasag minden tevékenységére kiterjed, egységes modszertan és eljarasok alkalmazasaval, a
Tarsasag celkitlizéseinek és értékeinek figyelembevételével biztositja a Tarsasag kockazatainak teljes
kord azonositasat, azok meghatarozott kritériumok szerinti értékelését, valamint a kockazatok
kezelésére vonatkozo intézkedési terv elkeszitéset €s az abban foglaltak nyomon kdvetéset.

5. szervezeti integritast sérté eseményre vonatkozé bejelentés: minden olyan esemény, amely a
Téarsasagra vonatkozd szabalyoktél, valamint a jogszabalyi keretek kézott a Tarsasag elsé szamu
vezetbje és az tulajdonosi joggyakorlé altal meghatarozott szervezeti célkitlizéseknek, értékeknek es
elveknek megfelelé mikodéstdl eltér.

5. panasz: olyan kérelem, amely egyéni jog- vagy érdeksérelem megszintetésére iranyul, és
elintézése nem tartozik mas - igy kiléndsen birésagi, kézigazgatasi - eljarads hatalya ala. A panasz
javaslatot is tartalmazhat.

6. koézerdekl bejelentés: olyan kérllmenyre hivia fel a figyelmet, amelynek orvoslasa vagy
megszintetése a kdzdsség vagy az egész tarsadalom érdekét szolgalja. A kozérdekl bejelentes
javaslatot is tartalmazhat.

7. korrupciés kockazat. olyan integritasi kockazat, amely korrupcios cselekmény bekévetkezésének a
lehetbseget jelenti.

8. integritasi kockazat. a szervezet célkitlzéseit, értékeit, elveit sértd vagy veszélyeztetd visszaélés,
szabalytalansag vagy egyéb esemeény lehetdsége.

9. integritasi és korrupcios kockazatok felmerése: az allamigazgatasi szervek integritasiranyitasi
rendszerérdl és az érdekérvényesiték fogadasanak rendjéerdl szolo 50/2013. (1. 25.) Kormanyrendelet
(Intr.) 3. § (1) bekezdése altal elirt kockazatfelmérés, az integritasfejlesztési ciklus eleme.

10. megfelelési jelentés: a kéztulajdonban allé gazdasagi tarsasagok belsé kontrollrendszerérdl szolo
339/2019. (XIl. 23.) Korm. rendelet 10. § (2) bekezdése altal eldirt jelentés, amelyet a megfelelési
tanacsado évente legalabb elkészit a kdztulajdonban allé gazdasagi tarsasag elsé szamu vezetbje és
felugyel6bizottsaga részére.

11. megfelelési tanacsado: a Tarsasag elsd szamu vezetdje nevében a szabalyzatban foglaltak szerint
ellata az integritasi és korrupcios kockazatokra vonatkozé bejelentések fogadasaval eés
kivizsgalasaval kapcsolatos feladatokat.



12. érdekérvényesité. a panaszosnak vagy bejelentének nem minésilé, Tarsasagon kivili személy,
aki a Tarsasag munkatarsat annak feladatellatasa soran, vagy feladatellatasahoz kapcsoléddan keresi
meg érdekérvényesités szandékaval.

4. Megfelelés tanacsado

Mivel a Tarsasag tevékenységének természete, mérete és Osszetétele alapjan aranytalan terhet
jelentene egy o6nalld megfelelest tamogatd szervezeti egység kialakitasa, a megfelelési feladatok
ellatasat megfelelési tanacsado latja el.

A Tarsasag elsé szamu vezetdje az integritési és korrupcids kockazatok kezelésében vald
tamogatasra, az integritasiranyitasi rendszer és a belsdé kontrollrendszer egyes elemei
mUkddtetésének koordinalasara megfelelési tanacsadot jeldl ki.

A megfelelési tanacsado a Tarsasag elsd szamu vezetdje kdzvetlen iranyitasa alatt all.

A megfelelési tanacsad6 a szakmai allaspontjat befolyastél mentesen alakitja ki, amely miatt hatrany
nem érheti.

A megfelelési tanacsado a feladata ellatasa érdekeben mindsitett adatot, izleti titkot tartalmazo iratba
és mas dokumentumokba is betekinthet, azokrél masolatot, kivonatot kérhet, személyes adatokat
kezelhet az adatvédelmi, illetve a mindsitett adat védelmére vonatkozd eldirasok betartasaval, a
Tarsasag adatvédelmi és adatkezelési szabalyzata szerint.

A Tarsasag megfelelési tanacsadoja dr. Jantsky Viktoria. Elérhetdsege, amelyen keresztil a hozza

erkezd bejelentéseket fogadja: megfelelesi.tanacsado@szinkft.hu

4.1. A megfelelés tanacsado feladata:

a) annak elésegitése, hogy a koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasag megfelelien a
tevékenysegére és mikddésére vonatkozo jogszabalyokban foglaltaknak és a szabalyzatai
o6sszhangban legyenek a jogszabalyi rendelkezésekkel,

b) azon intézkedések és eljarasok érvényesilésének folyamatos nyomon kovetése es rendszeres
ellenérzése, amelyek célja az iranyado jogszabalyoktdl valo eltérések feltarasa;

c) a Tarsasag altal végzett tevékenység jogszabalyoknak, a gazdasagi tarsasag célkitlizéseinek,
belsé szabalyzatainak, értékeinek és elveinek, tovabba a tevékenységi koérére vonatkozo
szakmai standardoknak valé megfelelés nyomon kévetése;

d) a feltart hianyossagok megszlntetése eés a kockazatok csodkkentése erdekében javaslatok
keszitese a koztulajdonban alldo gazdasagi tarsasag elsdé szamu vezetdje részére, valamint a
megfelelésbeli hianyossagok feltarasa érdekében tett intézkedések nyilvantartasa, folyamatos
nyomon kévetése és rendszeres ellendrzése;

e) a Tarsasag els6 szamu vezetdjének és munkatarsainak tamogatasa abban, hogy a Tarsasag
teljesitse a tevékenysegere €s mlkddesere vonatkozo jogszabalyokban foglalt kotelezettségeit;

f) a jogszabalyoknak térténdé megfelelés, mint cél érvényesilését eldsegitdé szervezeti szemlelet
kialakitasanak tamogatasa;

g) a bels6 kontrollrendszer vonatkozasaban a kontrollkdrnyezet kialakitasanak és az integralt
kockazatkezelésnek a tamogatasa, valamint a Tarsasag elsé szaml vezetdje altali
meghatalmazas alapjan a Tarsasag mikédeseével 6sszefiiggd integritast sertd, korrupcios és
visszaélésgyanus eseményekre vagy kockazatokra vonatkozo bejelentések fogadasaval és
kivizsgalasaval kapcsolatos feladatok ellatasa;

h) a jogszabalyoknak torténé szervezeti megfeleléssel kapcsolatos intézkedések vonatkozasaban
a Tarsasag elsé szamu vezetbjének folyamatos tamogatasa, tanacsadas;
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i) az a)-h) pontokban foglaltak teljesitésérdl évente legalabb egyszer jelentés készitése a Tarsasag
elsd szamu vezetdje és a Fellugyeld Bizottsag részére. A Tarsasag elsé szamu vezetbje a
jelentést tajékoztatasul megkildi a tulajdonosi joggyakorld részére az éves beszamold
részeként;

J) elokesziti a Tarsasag elsd szamu vezetdje részere a koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagok
bels¢ kontrollrendszerérél szolé 339/2019. (XIl. 23.) Korm. rendeletben meghatarozottak
szerinti nyilatkozatot a Tarsasag belsé kontroll rendszerének mikodéserdl.

4.2 Nyilatkozat a Tarsasag belsé kontrollrendszerének miikbdésérél

A koztulajdonban allo gazdasagi tarsasagok belsé kontrollrendszerérdl szolo 339/2019. (XI. 23.)
Korm. rendelet szerinti kéztulajdonban allé gazdasagi tarsasag elsé szamu vezetdje — a megfelelesi
tanacsad¢ eldkészitett - nyilatkozatban évente értékeli a kdztulajdonban allo gazdasagi tarsasag belsé
kontrollrendszerét és megkildi a Felugyeld Bizottsag reszere, aki a nyilatkozatra vonatkozo
allaspontjat hatarozatban régziti.

A koztulajdonban allé gazdasagi tarsasag elsd szamu vezetdje a Nyilatkozatot - a Felligyeld Bizottsag
vonatkozd hatarozataval egyitt - tajekoztatasul megkildi a tulajdonosi joggyakorld részére az éves
beszamolo részeként.

5. Az integritasi és korrupcios kockazatokra vonatkozé bejelentések fogadasa
és kivizsgalasa

5.1 A bejelentések tipusai, minésitése, értékelése

5.1.1 A bejelentéseket a bejelentdk szdban, irasban és elektronikus Uton is megtehetik.

5.1.2 A bejelentésekhez a megfelelési tanacsaddn tul a Tarsasag elsé szamu vezetdje rendelkezik
hozzaféréssel.

5.1.3 Minden olyan esetben, amikor a bejelentes azt tarja fel, hogy a Tarsasag a ra vonatkozd
szabalyoktol, valamint a jogszabalyi keretek kézott a Tarsasag vezetdje es az iranyité szerv altal
meghatarozott szervezeti célkitlizéseknek, értékeknek és elveknek megfeleld mikddéstdl eltér, a
Tarsasagon bellli vizsgalatnak és a Tarsasag integritasat sérté események kezelésének jelen
szabalyzat 5.2. pontjaban részletezett eljarasrendjét kell alkalmazni.

5.1.4 A szoban tett bejelentéseket a megfelelési tanacsadd a sajat irodahelyiségében fogadja. A
szoban, vagy telefonon tett bejelentesekrol az 1. melleklet szerinti jegyzékonyvet kell felvenni.

5.1.5 Az irasbeli bejelentések postai Uton, a megfelelési tanacsaddnak térténé atadassal, illetve a
bejelentes fogadasara kialakitott elektronikus cimen teheték meg. A szabalyzat targyi hatalya ala nem
tartoz6 beadvanyokat a megfelelési tanacsadoé tartalmuk megismerése utan haladéktalanul tovabbitja
az eljarasra jogosult mas szervezeti egységéhez, vagy mas az Ugyben eljarni illetekességgel és
hataskorrel rendelkezd szervhez. A papir alapon beérkezett killdemeényeket a beérkezés, illetve az
atvétel idépontjaban érkeztetni, iktatni kell.

5.1.6 Amennyiben a megfelelési tanacsadénak cimzett iratot, iratokat vagy bejelentést ezen iratok
kezelésére nem jogosult személy vagy szervezeti egység veszi at, ugy azt kételes haladéktalanul a
megfelelési tanacsadonak az tgyviteli rend szerinti kezelése céljabol tovabbitani. Azon beadvanyt,
amelyet a bejelentések fogadasara |étrehozott elektronikus levélcimre kuldtek, akkor kell iktatni, ha
annak tartalmabdl egyertelmlen megallapithatdé, hogy az a megfelelési tanacsadd hataskérébe
tartozd érdemi eljaras kezdeményezésére iranyul.



5.1.7 Amennyiben nem a megfelelési tanacsadonak cimzett, de tartalmaban a feladatkérebe tartozo
irat érkezik a Tarsasag barmely szervezeti egységéhez, telephelyéhez, ficktelepéhez, az integritasi és
korrupcids kockazatokra vonatkozd bejelentésnek mindsillés vizsgalata céljabdl, azi haladéktalanul
tovabbitani kell a megfelelési tanacsado részére.

5.1.8 A bejelentések érkeztetésérdl, iktatasarél a megfelelési tanacsadd a Tarsasag hatalyos
Iratkezelési szabalyzataban foglaltak szerint, az altalanos (Ogyviteli szabalyok alapjan gondoskodik.

5.1.9 A megfelelési tandcsadd a beadvany beérkezését kévetden haladéktalanul megvizsgalja, hogy
az a szabalyzat hatalya ala tartozé bejelentésnek mindsiil-e.

5.1.10 A megfelelési tandcsadd a szabdlyzat hatélya ala tartozd bejelentésnek nem mindsils
bejelentéseket, annak tartalmatdl fuggden:
a) legkésdbb a beadvany érkezését kiévetd 8 napon bellll tovabbi Ggyintézésre atteszi a Tarsasag
eljarasra jogosult mas szervezeti egységéhez,
b} amennyiben tovabbi intézkedést nem igényel, a Tarsasag hatalyos Iratkezelési szabdlyzata
alapjan - a beadvany ismert benyujtéjanak tajékoztatasaval egyidejlleg - gondoskodik annak
irattarba helyezésérdl.

5.1.11 A Tarsasag allomanyaba tartozd bejelentd (belsd bejelentd) — az Ogyvezetd igazgatd dontése
alapjan - erkélcsi elismerésben részesithetd.

5.2. A bejelentés kezelésénck eljarasrendje

5.2.1 A megfelelési tanacsado az integritasi bejelentést az alabbi szempontok alapjan mindsiti:
a) a bejelentés jellege (mire vonatkozik),
b) a bejelentés tartalma (igényli-e vizsgalat lefolytatasat),
c) a bejelentés slrgdsseége (igenyel-e slirgbs intézkedést).

5.2.2 A megfelelési tanacsadd az értékelést kdvetden rdvid feliegyzésben haladéktalanul tajékoztatja
az UgyvezetS igazgatét a bejelentés beérkezésérdl és annak targyardl, a bejelentes és esetleges
mellekletei egyidejil tovabbitasa mellett. Amennyiben a hejelentés nem igényli vizsgalat lefolytatasat,
a Tarsasag elsd szamu vezetbje dént a tovabbi eljarasral.

52.3 A megfelelési tanacsadd a bejelentés értékelését koveiden megvizsgalia az eljarashoz
szikséges, vagy a beadvanyban jelzett dokumentumok, valamint bejelentés intézéséhez szllkséges
tovabbi informaciok rendelkezésre allasat. Amennyiben szikséges, intézkedik tovabbi dokumentumok,
informaciok beszerzése irant.

5.2.4 A bejelentéssel dsszefliggd adalok rendelkezesre bocsatasa érdekében a Tarsasag szervezeli
egysegeének vezetSje koteles a kért adaickat a megkeresésben, a bejelentésben foglaltakra
figyelemmel a Tarsasag elsd szami vezetlje altal meghatérozott hataridében - amely slrgés
intézkedést igenyld gy eseten 3 munkanapnal, mas esetekben 10 munkanapnal hosszabb nem lehet,
- az adatkezelésre, adatvédelemre és informaciobiztonsagra vonatkozd szabalyok betartasa mellett a
megfelelési tanacsadd rendelkezésére bocsatani, illetve erre iranyuld akadalyoztatasat - a hataridd
lejarta eldtt - a megfelelési tanacsaddnak jelezni.

5.2.5 Amennyiben a hejelentes jellege és eredményes intézése ezt indokoltta teszi, a megfelelési
tanacsado az Ugyben érintett vagy arrol ismerettel rendelkezé munkatarsat meghallgatja, az érintett
kbzvetlen vezett jelenlétében. A személyes meghallgatas kezdeményezésérdl a munkatérsat a
meghallgatas iddépontja elétt legaldbb 3 munkanappal irasban, illetve - az irasbeli értesités
akadalyoztatasa esetén - telefonon, széban (ez utobbit is dokumentaini szikséges) értesiti. Az
értesitésnek tartalmaznia kell a bejelentés targyat.



5.2.6 A személyes meghallgatasrdl jegyz&kényv készll, amelynek tartalmaznia kell:

a) meghallgatas helyét, iddpontjat;

b) a meghallgatott nevére, jogiszonyara, szervezeti egységére vonatkozé adatokat;

¢) a meghallgatott milyen minéségben van jelen;

d) a meghallgatas targyat;

e) a meghallgatas soran feltett kérdéseket és azokra adott valaszokat;

f) a jegyzékényv bejelenibvel vald ismertetésének tényét és a jegyzokdnyvben foglaltakkal vald
egyetértesre vonatkoz6 nyilatkozatot;

g) a meghallgatott altal a meghallgataskor &tadott - bejelentéssel kapcsolatos - tovabbi
dokumentumok felsorolasat;

h} a meghallgatason résztvevdk alairasat.

5.2.7 A meghallgatott személy kérheti személyes adatainak zartan tériéné kezelését, ez esetben
személyes adatait az Ugy iratai kozott, a megfelelési tanacsadd altal alairt zart boritekban kell
elhelyezni.

5.2.8 A megfelelesi tanacsadd a bejelentest annak beérkezését kdvetd naptdl szamitott 30 napon
befll kivizsgalja és a dontésre eldkészitett Ugyet a Tarsasag elsd szamt vezetdje részére megkiildi. A
vizsgalat soran ttrekedni kell annak gyors és a szikséges részleteket feltard lefolytatdsara. Az
Ugyintézési hataridd a megfelelési tanacsadd javaslatdra, a Téarsasag elsé szaml vezetdje
engedelyével, egy alkalommal 8 nappal - Kivételes esetben 30 nappal - meghosszabbithatd,
amennyiben a kivizsgalas kérliményei ezt indokoljak, és az nem veszélyezteti a vizsgalat eredményes
veégrehajtasat. Az Ugyintézési idobe nem szamit bele az adatbekér6 megkeresés megkiildésétsl
annak teliesitésének - a megfelelési tanacsaddhoz t6rténd - beérkezéséig terjedd idétartam.

5.2.9 A megfelelési tanacsadd a vizsgalat befejezése utan, indokolt esetben javasolja a feleldsségre
vonasi eljards meginditasat, melyet a Tarsasag elsé szamu vezetbje szamara elékészit. Amennyiben
megitélése szerint mar a folyamatban lévd vizsgalat alatt intézkedés megtételére van szikség, arrél
az igyvezetd igazgatot haladéktalanul tdjékoztatja.

5.2.10 A vizsgalat lezarasat kdvetben a megfelelési tandcsadd az dsszefoglalod jelentéssel a déntésre
elékészitett Ugyet az bgyvezetd igazgatdnak - az tgyre vonatkozd, illetve az eljaras soran keletkezé
dokumentumokkal és a bejelentd részére eldkészitett valaszlevél-tervezettel egyitt - megkuldi.

Az dsszefoglald jelentés tartalmazza:
a) a bejelentés révid 6sszefoglalasat;
b} a bejelentés alapjan mar megtett intézkedéseket és azok eredményeit;
c) a vizsgalat nélkll lezarhatd Ggyek esetében a vizsgalat meliézésének okait:
d} az eljaras soran figyelembe vett, illetve mellézott adatokat, bizonyitékokat;
e) az eljaras alapjan megallapitott tényeket;
f} az gy lezardsahoz szikséges intézkedésekre vonatkozd javaslatokat.

5211 A Tarsasag elsd szamui vezetdje a megfelelési tanacsadd altal lefolytatott vizsgalat
megallapitésait figyelembe véve dontést hoz a tovabbi szikséges Iépések megtételérdl (pl. feltart
problémak okainak megsziintetése, okozolt sérelem orvoslasa, fegyelmi vagy etikai eljaras
meginditasa, blntetdeljaras kezdeményezése, egyéb intézkedések) vagy az Ugy lezarasara
vonatkozdan. Szikség esetén, a dintese meghozatala elbtt az Ugyvezetd igazgaté egyeztet a
megfelelési tanacsadoval.

5.2.12 A déntest kovetden a megfelelési tanacsadd gondoskodik a feltart hibak, illetve a jogsérts
magatartas megszlntetése érdekében szilkséges intézkedések foganatositasanak elSkészitésérdl
egyittmikodve az eérintett szakterilet vezetSjével és a végrehajtdsuk nyomon koévetésérdl
{monitoring).

5.2.13 A vizsgalat eredményérdl a bejelentét irasban, igazolhatd médon értesiteni kel
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5.3. A vizsgalat soran alkalmazandé egyéh szabalyok

5.3.1 A korabbival azonos tartalml, ugyanazon bejelentt altal tett ismételt bejelentés vizsgalata
mellézhetd, errdl a bejelentdt, irasban tajékoztatni kell.

5.3.2 A vizsgalat alatt alld bejelentéssel tartalmaban megegyezd Gjabb, eltérd személytdl érkezd
bejelentések a vizsgalat alatt alld bejelentés lezarasat megel6z$ napig egyesitheték.

5.3.3 A Tarsaséag érintett szervezeti egységei a vizsgalat soran kotelesek egytttmiikddni a megfelelési
tanacsaddéval. Az erre vonatkozo megkeresése alapjan a szlkséges dokumentumokat és a kért
informaciokat a megfelelési tanacsadé rendelkezésére kell bocsatani.

5.3.4 Az integritasi és korrupcids kockazatokra vonatkozé bejelentések fogadasa es kivizsgédlasa
soran ugy kell eljiarni, hogy a bejelentd jogos érdeke ne sériifjon. A bejelentét nem érheti hatrany a
bejelentes megtetele miatt, kivéve, ha megallapitast nyer, hogy rosszhiszemiien jart el és alaposan
feltehetd, hogy bejelentésével dsszefiiggésben blincselekményt vagy szabalysértést kévetett el, vagy
masnak kart, illetve egyéb seérelmet okozott.

5.3.5 A bejelentd kérheti adatainak zartan tdrténd kezelésétf, ebben az esetben személyes adatait az
Ggy iratai kdzétt, a megfelelési tandcsado altal alairt zart boritékban kell elhelyezni. Ez esetben a
bejelentésrél - annak tartalmi csorbitasa nélkdl - a megfelelési tanacsadéd anonimizalt masolatot készit
és azt kézjegyével ellajja.

536 A bejelentd személyere vonatkozé adatok mas szervnek t6riénd atadasahoz vagy
nyilvanossagra hozatalahoz a bejelentd személyének dnkéntes és eldzetes hozzajarulasa szilkséges.

5.3.7 A megfelelési tanacsado a vizsgalat soran tudomasara jutott informaciokat bizalmasan kezelj,
azokat - a szabalyzatban meghatarozott kivételekidl eltekintve - kizardlag a bejelentés vizsgalatdhoz
hasznalja fel.

5.3.8 A névtelen bejelentéseket a megfelelési tanacsadd nem kételes vizsgalni.

5.4. A bejelentések iratainak kezelése, nyilvantartasa, 6rzése

541 A beérkezett dokumentumok iratkezelése (érkeztetés, iktatds stb.) - a szabalyzatban
meghatarozottak figyelembevételével - a Tarsasag hatalyos Iratkezelési Szabalyzata szerint,
elkildnitett iktatohely-azonosité alkalmazasaval torténik. Az iratkezelés soran is figyelemmel kell lenni
arra, hogy a megfelelési tandcsado a lehetd legrévidebb idén belil megkezdhesse a vizsgalatot.

542 A bejelentésekkel kapcsolatos eredeti iratokat a megfelelési tandcsadd kezeli, illetve
nyilvantartja és 6rzi. A megfelelési tanacsadd folyamatosan gondoskodik arrdl, hogy a személyes,
illetve védett adatokhoz illetéktelenek ne férjenek hozza.

5.4.3 A bejelentések iratkezelése az Ugyintézés telies folyamataban a megfelelési tanacsadé
felligyeletével torténik, azok érkezietésére és iktatasara a megfelelési tandcsads jogosult.

54.4 A dokumentumkezeld szoftverben a szabalyzat hatalya ala tartozd Ugyekkel kapcsolatos
lekerdezési jogosultsagot kizardlag a megfelelési tanacsadonak és a Tarsasag elsd szami
vezetdjének kell biztositani. Az erkeztetés, iktatas soran (targy, beklldd megadasa stb.} figyelemmel
kell lenni a bejelentd védelmét szolgald, azt lehetdvé tevd, minimalizalt adatok megadasara
(bejelentdk azonositd szama, vagy sorszam szerinti rogzitése stb.). Az adatai zart kezelését kérd
bejelentt személyes adata nem kerulhet felvitelre a dokumentumkezeld szoftver partnerlistajaba.



545 A megfelelési tanacsadod a szabalyzat hatalya ala tartozé bejelentésekrdl kizardlag lokalis
médon, elkilonitetten mikodd szamitogépen, a 2. melléklet szerinti évenkénti nyilvantartast vezet, az
alabbi bontasban:

82 0.8 0.9 0,

i)
)

sorszam,

beérkezés ideje;

beérkezés/bejelentés maddja;

erkeztetd szam, iktatdoszam vagy egyéb azonosito;

bejelentd neve, elérhetésége (amennyiben rendelkezésre all);

bejelentes targya;

erintett szervezeti egyseg vagy szemely;

bejelentés alapjan megtett intézkedés leirasa, ideje, iktatoszama, illetve az Ugy lezarasanak
oka, ténye;

bejelentd tajekoztatasanak ideje, modja, iktatészama, vagy a tajékoztatas mellézésének oka;
megjegyzeés.

546 A bejelentéssel Osszeflggd eljaras soran keletkezett iratokba teljes kérlien a megfelelési
tanacsado és a Tarsasag elsé szamu vezetdje; a bejelentés, illetve az eljaras soran tett nyilatkozatai
tekintetében a bejelentd, illetve a sajat nyilatkozatai tekintetében a nyilatkozattevé (meghaligatott)
tekinthet be.

Zaro rendelkezések

A szabalyzat mellékletei:
1. melléklet: Jegyzoékonyv integritasi és korrupcios kockazatra vonatkozo bejelentés rogzitéséhez
2. melléklet: Az integritasi €s korrupcios kockazatokra vonatkozo bejelentések nyilvantartasa



1. melléklet

JEGYZOKONYV
az integritasi és korrupciés kockazatra vonatkozé bejelentés régzitéséhez

BeJelentd NEVE: . e e e e
Cime:

Elérhetésége (telefon, e-mail) ... e e
Szervezeti egysége ha munkavallalo: ... ... ... i e e e e e e e
Ha Gzleti partner, mely céget KEPVISEI ... i e e e
Bejelentés elbterjesztésének helye: ... i e

Bejelentes elbterjesztésének ideje: ...

Bejelentés modja: telefonon/ személyesen (megfelelét alAhGzni) ... oo e oo
Bejelentés részletes leirasa:

A bejelentés korrupcid gyanus: igen /nem (megfeleldt aldhuzni)

Bemutatott dokumentumok jegyzéke:

Bejelentd nyilatkozata, tdjékoztatasa:

Kéri-e az ugyben adatainak zartan kezelését? igen/ nem (megfelelst alahuzni)

Hozzgjarul-e személyes adatai tovabbitdsahoz a bejelentés alapjan kezdeményezett eljaras
lefolytatasara hataskérrel rendelkezd szerv részére? igen/ nem (megfelel6t alah(zni)

A vizsgalat eredmenyérd| tajékoztatast milyen Gton kéri: telefonon / e-mail-ben / széban / hivatalos
levélben (megfelelét aldhlzni)

Bejelentd tdjékoztatast kapott arrol, hogy bejelentése tartalmanak valddisagaert biintetdjogi
feleldsséggel tartozik és / vagy amennyiben bejelentése megalapozatlannak bizonyul, illetve a
bejelentett személy becsiletét jogtalanul sérti, a bejelentett személy személyes érdekei megveédésére
pert indithat Bejelenté ellen. Bejelentd alairasaval tudomasul veszi e tajékoztatast.

Kell e

bejelentd alairasa megfelelési tandcsadd aldirasa

Amennyiben a bejelentés nem integritasi és korrupciés kockézatra vonatkozé bejelentés, a javasolt
mindsitése (megfelelét alahuzni):

Panasz / egyeb bejelentés / mas jogszabaly hatalya ala tartozd eset.
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