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1.§ Bevezetés

A Fogyatekos Szemeélyek Esélyegyenléségéért Kézhaszni Nonprofit Kft. (tovabbiakban:
Téarsasag), mint kozfeladatot ellatd szervezet, koteles el6segiteni és biztositani a
kozvélemeny pontos és gyors tajékoztatasat. Jelen szabdlyozas célja, hogy a Térsaséag
eleget tegyen a kozérdekli adatok kozzétételére vonatkozd jogszabalyi el@irasoknak,
meghatarozza a kozérdekl adatok kozzetételenek, helyesbitésének, frissitésének és
eltavolitasanak részletes rendjét, az e feladatok elvégzésére kijelolt munkakoroket, a
munkakorok  kozdtti  egydttmikodeés rendjét, valamint a  kdzérdekl adatigénylés
teljesitésének eljarasrendjét.

2.§ A Kozérdekii Adatszolgaltatasi Szabalyzat (tovabbiakban: Szabalyzat) hatalya

A Szabalyzat hatélya kiterjed a Tarsasag valamennyi munkatérsara, és valamennyi olyan
tevékenységére, amelynek soran kozérdekil adat kezelése, igénylése torténik.

3.§ Fogalmak

Erintett: barmely meghatéarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kézvetlenil
vagy kozvetve — azonosithatd természetes személy.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kildéndsen az érintett neve,
azonositd jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy
szocidlis azonossagara jellemzd ismeret —, valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre
vonatkozd kdvetkeztetés.

Kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiseghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a
vallasos vagy mas vilagnézeti meggy6z6désre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a
szexualis életre vonatkoz6 személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a kéros szenvedélyre vonatkozd személyes adat, valamint a
blinligyi személyes adat.

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi énkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéeb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében |évg és
tevekenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen modon vagy formaban rogzitett informacio
vagy ismeret, flggetlendl kezelésének modjatol, 6nallo vagy gyljteményes jellegétél, igy
kilénésen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre,
annak eredményességére is kiterjed6 ertékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést
szabalyoz6 jogszabalyokra, valamint a gazdalkoddsra, a megkotétt szerzédésekre
vonatkoz6 adat.

Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kdzérdek( adat fogalma ala nem tartoz6 minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhetdvé tételét
torveny kdzerdekbdl elrendeli.

Mindsitett adat: a mindsitéssel védhetd kdzérdekek korébe tartozd, a mindsitési jelolést az
e torvényben, valamint az e torvény felhatalmazasa alapjan kiadott jogszabalyokban
meghatarozott formai kévetelményeknek megfeleléen tartalmazo olyan adat, amelyrél — a
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megjelenési formajatol fliggetlenll — a mindsité a mindsitési eljaras soran megallapitotta,
hogy az érvényességi idén belili nyilvinossagra hozatala, jogosulatlan megszerzése,
moédositasa vagy felhasznalasa, illetéktelen személy részére hozzaférhetévé, valamint az
arra jogosult részére hozzaférhetetlenné tétele a minésitéssel védhetd kozérdekek kozlll
barmelyiket kdzvetlenil sérti vagy veszélyezteti (a tovabbiakban egyiitt: karositja), és
tartalmara tekintettel annak nyilvanossagat és megismerhetéségét a minésités keretében
korlatozza.

4.§ Az adatkezelés alapelvei

Személyes adat kizardlag meghatarozott celbol, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezelhet6. A személyes adat csak a cél megvaldsulasahoz sziikséges mértékben
és ideig kezelhetd.

Az adatkezelés sordn biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és — ha az
adatkezelés céljara tekintettel sziikséges- naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet
csak az adatkezelés céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani.

Az adatkezelési miveleteket Ggy kell megtervezni és végrehajtani, hogy az megfelelien a
jelen Szabéalyzat 7.§-ban meghatarozott jogszabdlyok elvarasainak, és biztositsa az
érintettek maganszférajanak védelmét.

Az adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell kulondsen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, térlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmisilés es sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabél
fakadd hozzaférhetetlenné valas ellen.

A kozerdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének tiszteletben
tartasaval terjeszthetéek.

Kozeérdek( vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerheté meg, ha az a mindsitett adat
védelmérdl sz6lo torvény szerint mindsitett adat.

5.§ A kozzététel
5.1. Altalanos kézzétételi lista

Az altaldnos kozzetételi lista tartalmazza azokat az adatokat, amelyek kozzétételét
jogszabaly irja elé es vonatkoznak a Téarsasagra. A Tarsasag honlapjan a kozzétételi listan
meghatarozott kbzérdekl adatokon kivil elektronikusan kézzétehetSk mas kozérdek(i és
kdzerdekbdl nyilvanos adatok is. A kozzétételi listat is nyilvanosan hozzaférhetévé kell tenni.
Az altalanos kozzétételi lista jelen Szabalyzat 2. szam( mellékletét képezi.

5.2. A kbzzététel modja, felelése

A kozérdek( adatokat a Tarsasag sajat honlapjan (www.fszk.hu) teszi kozzé, ,Kdzérdeki
adatok” felirat alatt. A kozzétételrl a kozadatkeresé (www.kozadat.hu) felé a 305/2005.
(XI1.25.) Korm. rendeletben meghatarozott kotelez6 leiré adatok, illetve azok
megvaltozasanak bejelentésérdl és az illetékes miniszter altali folyamatos elektronikus
elérhetdséglikrdl az Ggyvezet6 helyettes gondoskodik.
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Az lgyvezetd helyettes felelGssége, hogy a kdzzétételre kerllld kozérdekl adatok pontosak,
idészertiek és értelmezhetbek legyenek, és 6 gondoskodik arrdl is, hogy az adatok idében
rendelkezésre alljanak.

A kozzététellel foglalkozé munkatars feladata, hogy valamennyi rendelkezésére allo,
kotelezGen kozzeteendd kdzérdekl adat a Tarsasag honlapjan elérheté legyen. Tovabba
feladata az adatok kézzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatos esemény datumanak, idépontjanak és a kdzrem(ikodd felhasznald nevének
naplézasa. A naplozott adatéllomanyt védeni kell a megsemmisitéstsl, az illetéktelen
személy altali modositastol, az egyes bejegyzések torlésétsl vagy a bejegyzések
sorrendjének megvaltoztatasatol, és biztositani kell, hogy a naplé tartalmahoz csak az arra
feljogositott személyek férhessenek hozza. A naplérol rendszeresen biztonsagi méasolatot
kell késziteni. Az adatokat irdsvédetten kell kozzétenni. A kbzzétett adatok a kozzétételt
kovetd egy évig a honlaprol nem tavolithatok el. A mar nem aktualis informaciokat tartalmazo
dokumentumokat a kozérdek( adatok kozott, az ,Archivum” felirat alatt kell hozzaférhetévé
tenni a kotelezd elérhetdségi ideig.

A kozzetetellel foglalkozo munkatars egyittmikodik az informatikai biztonsagi felelssel
annak érdekében, hogy a kozérdek(i adatok kozzétételével kapcsolatos szabalyozas
megfeleljen a Tarsasag Informatikai Biztonsagi Szabalyzata elvarasainak.

A kozzetételi lista éaltal el6irt megérzési kotelezettség lejartakor, vagy a Tarsasag
megszlinése esetén az altalanos kozzétételi listan szereplé kozzétételi egységeket atvételre
fel kell ajanlani az Orszagos Széchényi Kdnyvtar és a Neumann Janos Digitalis Konyvtar
részére. Emdl az lgyvezetd helyettes gondoskodik. Az (igyvezetd helyettes ellenérzi a
kozzétételi kotelezetiségek teljesitését, és errél évente egy alkalommal &tfogd jelentést
készit, melyrdl a Fellgyel6 Bizottsag elétt beszamol.

6.§ Kozérdekii adatok egyedi igénylésének eljarasi rendje

Kozérdekli adat megismerése irant barki nyljthat be igényt szdban, irdsban vagy
elektronikus Gton. Kozérdek(i adat igenyelhetd az alabbi elérhetéségeken:

FSZK Nonprofit Kft. Titkarsag

1071 Budapest, Damjanich utca 4.
Tel./Fax: +36-1-450-3230/+36-1-450-3235
Email: titkarsag@fszk.hu

Az adatigénylésnek a lehet6 legrévidebb id6 alatt, de legkésébb 15 napon belll eleget kell
tenni. Nagy terjedelmd, illetve nagyszam( adatigénylés esetén a hataridé egy alkalommal
legfelijebb 15 nappal meghosszabbithaté, melyrél az adatigénylGt a kérelem kézhezvételétél
szamitott 8 napon belll tajékoztatni kell.

Az adatigenyleésnek kdzérthetd és az adatigénylé altal megjeldlt médon kell eleget tenni.
Szobeli adatigenylés szoban kizarolag akkor teljesithetd, ha az igényelt adat mar korabban
jogszerli modon nyilvanossagra kerlilt és az igényld a szobeli vélaszt elfogadja, egyéb
esetben irasbeli valaszt kell adni. Az adatokat tartalmazd dokumentumrél vagy
dokumentumrészrél, annak tarolasi maédjatél fliggetlenil az igénylé masolatot kaphat. Ha a
dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhet6 adatot is tartalmaz, a masolaton a meg
nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Az adatigénylés nem kothetd a személyes adatok megismeréséhez. Az adatigényls
személyes adatai csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez —
beleértve az esetleges koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges. Az igény
teljesitését kovetéen az igénylé személyes adatait tordlni kell.
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Ha az adatigénylés nem egyértelm(, a Tarsasag felhivia az igényl6t az igénylés
pontositasara.

Ha az igényelt adat kiadasat valamely ok miatt a Tarsasag megtagadja, errél, és ennek
indokairél az Ugyvezetének 8 napon beliil értesitenie kell az igényl6t irasban vagy —
amennyiben elérhetéségét megadta - elektronikus UGton. Az adatigénylést nem lehet
elutasitani azzal, hogy nem lehet neki eleget tenni kozérthetd formaban. Nem lehet
megtagadni azon az alapon sem az igény teljesitését, hogy a nem magyar anyanyelvii
igényl6 azt altala értett mas nyelven fogalmazta meg.

A kozérdek( adatok iranti igény elutasitasa vagy nem megfeleld teljesitése esetén az igénylé
a Fovarosi Torvényszékhez /1055 Budapest, Marké u. 27./ fordulhat jogorvoslatért. Az
eljaras soron kivdili és illetékmentes.

7.§ Vonatkozé jogszabalyok

- 2011, évi CXIl. tdrvény az informaciés ©nrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol

- 305/2005. (XI1.25.) Korm. rendelet a kozérdekl adatok elektronikus kodzzétételére, az
egységes kozadatkeres6 rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol

- 2009. évi CLV. torvény a mindsitett adat védelmérél

8.§ Zaro6 rendelkezések

Jelen Szabalyzat 2016. &prilis 5-én lép hatalyba, és 1 év utan hatalyat veszti. A Szabalyzat
hatalyba Iépését kovetd 15 napon belll az lgyvezet6 koteles munkavallaléi szamara
megismerhetévé tenni a jelen Szabalyzat 1. sz. mellékletét képezd Megismerési nyilatkozat
alapjan.

Mellékletek:

1.sz. melléklet: Megismerési nyilatkozat
2.sz. melléklet: Altalanos kdzzétételi lista
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1. sz. melléklet

A Fogyatékos Személyek Esélyegyenl6ségéért Kozhaszni Nonprofit Kft. Kozérdek(
Adatszolgaltatasi Szabalyzatat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat

a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név

Beosztas

Kelt

Alairas
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2. sz. melléklet

Altalanos kozzétételi lista

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Megbrzés Adat elérhetésége
A kozfeladatot ellatd szerv A Az el6z6 http://fszk.hu/kapcsolat/
hivatalos neve, székhelye, valtozasokat | allapot
postai cime, telefon- és kovetben torlendd
telefaxszama, elektronikus azonnal
levélcime, honlapja,
ugyfélszolgalatanak
elérhetéségei
A kozfeladatot ellatd szerv A Az el6z6 http://fszk.hu/szervezet/szervezeti-
szervezeti felépitése valtozasokat | allapot egysegek/
szervezeti egységek kovetben torlendd
megjeldlésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai
A kozfeladatot ellatd szerv A Az el6z6 http://fszk.hu/szervezet/ugyvezetes/
vezetdinek és az egyes valtozasokat | allapot
szervezeti egységek kovetben térlend6
vezetdinek neve, beosztasa, |azonnal
elérhet6sége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus
levélcime)
A szervezeten belil illetékes | A Az el6z6 http://fszk.hu/szervezet/szervezeti-
Ugyfélkapcsolati vezet6 neve, | valtozasokat | allapot egysegeki/titkarsag/
elérhetésége (telefon- és kovetben torlendd
telefaxszama, elektronikus azonnal

levélcime) és az
ugyfélfogadasi rend

[I. Tevékenységre, mikodésre vonatkoz6 adatok

Adat Frissités Meg6brzés Adat elérhet6sége
A kézfeladatot ellatd szerv Negyedévent | Az el6zd |http://fszk.hu/kiadvanyok/
nyilvanos kiadvanyainak e allapot 1
cime, témdja, a hozzéaférés évig
mddja, a kiadvany archivumb
ingyenessége, illetve a an
koltségtérités meértéke tartasaval
A kozfeladatot ellaté szerv | Folyamatosan | Legalabb 1 |http://fszk.hu/hirek/
altal kozzetett hirdetmeények, evig  |http://fszk.hu/szervezet/sajtoszoba/
kozlemények archivumb  |kozlemenyek/
an
tartdsaval
A kozfeladatot ellatd szerv | Folyamatosan | Az el6z6 |www.fszk.hu/palyazatok
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altal kiirt palyazatok szakmai allapot 1
leirasa, azok eredményei és évig
indokolasuk archivumb
an
tartdsaval
8. A kozérdek( adatok Negyedévent | Az el6z6 |www.fszk.hu
megismerésére iranyuld e allapot  |kozérdekii Adatszolgaltatasi
igények intézésének rendje, torlendd  |szabalyzat
az illetékes szervezeti egyseg
neve, elérhetésége, s ahol
kijelolésre keril, az
adatvédelmi felelés, vagy az
informacids jogokkal
foglalkoz6 személy neve
lll. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Megbrzés Adat elérhetdsége
9. A kozfeladatot ellatd szerv A A kozzétételt |http://fszk.hu/szervezet/kozerdeku-
éves koltségvetése, szamviteli | valtozasokat | kovetd 10 |adatok/gazdalkodas/
torvény szerinti beszamoldja kovetden évig
vagy éves koltségvetési azonnal
beszamoldja
10. | A kdzfeladatot ellatd szervnél | Negyedéven A klUlén  |http://fszk.hu/szervezet/kozerdeku-
foglalkoztatottak Iétszamara te jogszabalyb |adatok/gazdalkodas/
és személyi juttatasaira an
vonatkozé 6sszesitett adatok, meghataroz
illetve O0sszesitve a vezetobk és ott ideig, de
vezetd tisztségvisel6k legalabb 1
illetménye, munkabére, és évig
rendszeres juttatasai, archivumba
valamint koltségtéritése, az n tartasaval
egyéb alkalmazottaknak
nyujtott juttatasok fajtaja és
mértéke dsszesitve
11. A kozfeladatot ellatd szerv A dontés | A kdzzétételt |http://fszk.hu/palyazatok/
altal nyujtott, az meghozatala | kovet6 5
allamhaztartasrol szolo t kdvetd évig
torvény szerinti koltségvetési | hatvanadik
tamogatasok napig

kedvezményezettjeinek
nevere, a tamogatas céljara,
Osszegeére, tovabba a
tamogatasi program
megvalositasi helyére
vonatkozé adatok, kivéve, ha
a kozzététel elétt a
koéltségvetési tamogatast
visszavonjak vagy arrél a

kedvezményezett lemond
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12.

_
Az allamhaztartas

A dontés | A kozzétételt |http://fszk.hu/szervezet/kozerdeku-
pénzeszkozei

meghozatala| koveté 5 |adatok/gazdalkodas/
felhasznalasaval, az t kovetd évig Uvegzseb
allamhaztartashoz tartozé hatvanadik

vagyonnal torténé napig
gazdalkodassal 6sszeflggé,
otmillio forintot elérd vagy azt
meghalado értéki
arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre,
vagyoneértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értékul jog
atadasara, valamint
koncesszioba adasra
vonatkoz6 szerz6dések
megnevezése (tipusa),
targya, a szerz6édést kotd
felek neve, a szerz6dés
értéke, hatarozott idére kotott
szerz8dés esetében annak
id6étartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve
honvédelmi érdekkel
kozvetlenul 6sszefliggd
beszerzések adatai, és a
mindsitett adatok kivételével
A szerz6dés értéke alatt a
szerzddés targyaért kikotott —
altalanos forgalmi adé nélkl
szamitott — ellenszolgaltatast
kell érteni, ingyenes ugylet
esetén a vagyon piaci vagy
konyv szerinti értéke kozul a
magasabb 0sszeget kell
figyelembe venni. Az
idészakonként visszatéré —
egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott —
szerz8déseknél az érték
kiszamitasakor az
ellenszolgaltatas egy évre
szamitott 6sszegét kell alapul
venni. Az egy koltségvetési
évben ugyanazon szerz6d6
féllel kotott azonos targyu
szerz8dések értékét egybe
kell szamitani
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.|
13. Az Eurdpai Unid Negyedéven | Legalabb 1 |http://fszk.hu/szakmai-
tamogatasaval megvaldsulo te évig tevekenysegek/
fejlesztések leirasa, az azokra archivumba
vonatkozo6 szerz6dések n tartasaval
14. | Kobzbeszerzési informaciok | Negyedéven | Legalabb 1 |http://fszk.hu/szervezet/kozerdeku-

(éves terv, O0sszegzés az te évig adatok/kozbeszerzes/
ajanlatok elbiralasardl, a archivumba
megkotott szerzédésekrdl) n tartasaval
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