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MINTA
)Tanulmányok, tanfolyamok

1974		Verseghy Ferenc Gimnázium		érettségi			Szolnok

1989	B kat. Jogosítvány
1990	takarékszövetkezeti középfokú szakvizsga
1997	TB ügyintéző középfok
2002 	mérlegképes könyvelő

Tapasztalatok

1992-2004 	Építőipari Konstrukció KFT			humán manager		Szolnok
			
feladatok: 	teljes munkaügy (munkaszerződések, be és kiléptetések intézése)
					bérszámfejtés, TB ügyintézés
					pénztárkezelés
					könyvelés előkészítése


1990 -1992	Újszász és Vidéke Takarékszövetkezet	kirendeltség vezető		Szolnok
1986 -1990							ügyintéző

feladatok:	a szövetkezet zavartalan működésének biztosítása
		ügyfelek problémamentes kiszolgálásának felügyelete
		hitelfolyósítás, betétek, takaréklevelek ügyintézése
		villanyszámla szedés
		hó végi zárás, egyeztetés a főkönyvvel
		havi, negyedéves jelentés a TSZ elnöknek 


1974 –1986	Állami Építőipari Vállalat			anyagkezelő és bérkifizető
			
feladatok:	házipénztár kezelése
		bérfizetés
		könyvelés elősegítése

Egyéb:	gépírás
	felhasználói PC ismeret

Képességek
	kreativitás,
	kezdeményező készség,
	csapatmunkára való képesség,
	kitartás

Ambíció
	önállóságot igénylő, felelősségteljes jogi feladatok végzése
	a társasági jog minél több területén tapasztalat szerzése

